
公布《通城县市场监管局知识产权公共服务事项清单(第二版)》
为方便市场主体了解知识产权相关政策、办理知识产权相关事务，切实提升社会公众和市场主体的获得感、满意度，现将《通城县市场监管局知识产权公共服务事项清单(第二版)》(见附件)予以公布。
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通城县市场监管局知识产权公共服务事项清单(第二版)
	序 号
	事项
类别
	事项
名称
	服务内容
	服务形式及服务指南

	1
	知识产权
申请相关
服务
	专利申请

	1. 在中国内地有经常居所或者营业所的专利申请人申请专利可 
以自行办理，也可以委托专利代理机构办理； 
2. 在中国内地没有经常居所或者营业所的专利申请人单独申请 
专利，或者作为代表人申请专利，应当委托专利代理机构办理。 

	受理条件
1. 申请发明专利应当提交以下文件：《发明专利请求书》《说明书摘要》《权利要求书》《说明书》，必要时还应当提交《说明书附图》； 
2. 申请实用新型专利应当提交以下文件：《实用新型专利请求书》《说明书摘要》《权利要求书》《说明书》《说明书附图》； 
3. 申请外观设计专利应当提交以下文件：《外观设计专利请求书》《外观设计图片或照片》《外观设计简要说明》。要求国内优先权的，申请人在请求书中写明了在先申请的申请日和申请号的，视为提交了在先申请文件副本。要求外国优先权的，申请人必要时需提交在先申请文件副本等材料。

办理流程 ，准备申请文件 
采用电子形式办理的，专利申请人可以通过专利业务办理系统

（https://cponline.cnipa.gov.cn）注册为用户，在专利业务办理系统撰写电 
子申请文件；采用纸件形式办理的，专利申请人可以通过国家知识产权局网站 “政务服务”平台“表格下载”版块下载上述申请材料表格，填写后打印 纸件申请文件。


	2
	
	专利权质押登记

	1. 专利权质押登记请求应当由专利权质押双方当事人，即出质 
人和质权人共同提出； 
2. 出质人应当是专利登记簿中记载的专利权人。如果一项专利 
有多个专利权人，则出质人应当为全体专利权人，当事人另有约定的 
情形除外； 
3. 在中国没有经常居所或者营业所的外国人、外国企业或者外国其他组织办理专利权质押登记手续的，应当委托依法设立的专利代理机构办理； 
4.质押专利应当为已经授权公告且处于有效状态的专利权

	申请材料
1. 专利权质押登记申请表。
2. 专利权质押合同。
3. 出质人与质权人的合法居民身份证明或法人资格证明或当事人签署的相关承诺书；
4. 委托书。
5. 其他需要提供的材料。

专利权经过资产评估的，当事人还应当提交资产评估报告，除居民身份证明或法人资格证明外，当事人提交的其他各种文件应当使用中文。居民身份证明或法人资格证明是外文的，当事人应当附送中文译文；未附送的，视为未提交。
办理流程
签订专利权质押合同后，填写《专利权质押登记申请表》 
请求人可通过国家知识产权局网站政务服务部分下载《专利权质 押登记申请表（附承诺书）》。


	3
	
	专利信息查询

	社会公众可以直接登录网站进行注册查询。 

	1. 用户在线登录专利业务办理系统（https://cponline.cnipa.gov.c n），点击注册； 
2. 用户注册后输入账号和密码登陆上述系统；在专利审查信息 
查询栏目下，点击专利审查信息查询选项； 
3. 用户输入查询条件； 
4. 在线获取查询结果。 


	4
	知识产权
管理相关
服务
	商标信息查询

	社会公众可在线查询商标信息。 

	1. 访问中国商标网（https://sbj.cnipa.gov.cn），点击“商标查询”； 
2. 用户登录后可选择“商标近似查询”、“商标综合查询”、“商标状态查询”、“商标公告查询”、“商品/服务项目”5 种查询功能； 
3. 用户输入查询条件； 
4. 在线获取查询结果。


	5
	
	知识产权法律、政策事务咨询

	1. 对已公开案卷信息公众均可咨询； 
2. 对未公开案卷信息的查阅咨询，该案申请人、专利和商标代理人可查阅咨询。

	办理流程
拨打对外咨询服务热线0715-4333021

根据语音提示，选择要咨询的业务类型； 
3. 一般问题即时答复，疑难问题记录并向相关部门反馈； 
4. 相关部门进行回复； 
5. 给予公众答复。

服务质量保障 ，相关业务可通过便民咨询热线4333021
1. 实行首问负责；
2. 实行一次性告知； 
3. 实行即时办结； 
4. 实行业务人员培训； 
5. 接通电话或收到留言即表示已受理； 
6. 根据咨询需求量，进行实时动态调配咨询人员，保障线路畅通，咨询服务实时录音、进行服务质量检查。




